CURRICULUM VITAE

l. DATOS GENERALES

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

ANA MARGARITA

FERNANDEZ

FERNANDEZ

Denominacién del cargo actual

Area o unidad administrativa de adscripcion

COORDINADORA DE CENTROS DE
ECONOMIA DOMESTICA

DIRECCION DE EDUCACION PUBLICA

Il. PREPARACION ACADEMICA

Ultimo grado de estudios:

(Ninguno/Primaria/Secundaria/ Bachillerato/ Carrera técnica/ Licenciatura/ Maestria/ Doctorado/ Posdoctorado)

CARRERA COMERCIAL

Especialidad

Institucion

CONTADOR PRIVADO

COLEGIO RAFAELA SUAREZ

Periodo (mes/afio)
— = Documento
Inicio Conclusioén
1989 1992 DIPLOMA

CURSOS/ CERTIFICACIONES

Nombre del curso/ certificacion

Fecha Nombre de la Institucion

[l. EXPERIENCIA LABORAL (tres ultimos empleos)

Cargo o puesto desempefiado

SECRETARIA EN EL DESPACHO DEL SECRETARIO DE EDUCACION

Institucion o Empresa

SECRETARIA DE EDUCACION

Periodo (mes/afio)

Campo de experiencia (giro o sector)

Inicio Conclusion

2010 2012

EDUCATIVO

Principales funciones

ATENCION AL PUBLICO
ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS
AGENDA

ELABORACION DE OFICIOS

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL DESPACHO

Certificado
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Cargo o puesto desempefiado
SECRETARIA EN LA SUBDIRECCION DE EDUCACION PRIMARIA

Institucion o Empresa
SECRETARIA DE EDUCACION

Periodo (mes/afio)
Inicio Conclusion

2012 2016
Principales funciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL DESPACHO
ATENCION AL PUBLICO

ATENCION A LLAMADAS TELEFONICAS
AGENDA

ELABORACION DE OFICIOS

Campo de experiencia (giro o sector)

EDUCATIVO

Cargo o puesto desempefiado
COORDINADORA DE CENTROS DE ECONOMIA DOMESTICA

Institucion o Empresa
SECRETARIA DE EDUCACION

Periodo (mes/afio)
Inicio Conclusioén

2016

Campo de experiencia (giro o sector)

EDUCATIVO

Principales funciones

-RESPONSABLE DE 74 CENTROS DE ECONOMIA DOMESTICA PERTENECIENTES A LA
DIRECCION DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO.

-COORDINAR LA FUNCION DE LA SUPERVISION DE CENTROS DE ECONOMIA DOMESTICA.
-GESTIONAR RECURSOS Y CAPACITACION PARA LAS INSTRUCTORAS DE LOS C.E.D.

-DAR SEGUIMIENTO A TRAVES DE LA SUPERVISION A LAS ACTIVIDADES DE CADA CENTRO.
-VIGILAR EL CUMPLIMIENTO EN RELACION A LAS FUNCIONES DE LAS DIFERENTES FIGURAS:
SUPERVISION, DIRECCION E INSTRUCTORAS.

-COORDINAR LA MOVILIDAD DE LAS INSTRUCTORAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE
ATENCION ASI COMO TAMBIEN AL INICIO DEL CICLO ESCOLAR CONFORMAR PLANTILLAS DE

CADA C.E.D.

V. FORMACION COMPLEMENTARIA

Idiomas que domina ademas del Espafiol

Idioma: Habla: 9% | Lee: 90 | Escribe: %

Idioma:

Habla:

%

Lee:

0% | Escribe: %

Nivel de Dominio:

Otros:

Software ] A
. Nivel de Dominio:

gue maneja: Basico Intermedio Avanzado SOJ;V;:L?a(I)iZe;dU(;DO (Basico, intermedio o avanzado)

Word X

Excel X

Power Point

Project

Visio
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Areas de experiencia/ interés:

Enero/2023



